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AQUISICAO DE SERVICOS DE REVISAO LEGAL DE CONTAS

CADERNO DE ENCARGOS

Procedimento por Consulta Prévia n.2 CPG/2/2021-PPC:
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PARTE I

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.* - Entidade pablica contratante

A entidade publica contratante é o Conservatério — Escola Profissional das Artes da Madeira —
Eng.® Luiz Peter Clode (adiante designado por CEPAM), NIPC 671001280, com sede & Avenida Luis
de Camoes, n.° 1, 9004-517 Funchal.

Clausula 2.* - Objeto do procedimento

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a celebrar no
ambito do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal, a aquisi¢ao de servicos de
“AUDITORIA, REVISAO E CERTIFICACAO LEGAL DE CONTAS”, em conformidade com as

clausulas técnicas deste caderno de encargos.

Clausula 3.* - Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceite pelo 6rgao
competente para a decisédo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.® 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos

do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 4.* - Prazo da Prestacgido de Servicos
1. O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de um ano, renovavel automaticamente por iguais
_periodos, até ao maximo de duas renovagées, salvo dentincia de qualquer das partes, comunicada

por escrito e com antecedéncia minima de 30 dias em relagao a data em que se opera a renovacio.
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2. O contrato vigora desde a data da sua outorga até a data de aceitacdo pela entidade adjudicante
dos elementos a produzir pelo adjudicatario ao abrigo do contrato, sem prejuizo das obrigacdes

acessorias que devam perdurar para além da cessag¢do do contrato.

Clausula 5.* - Preco base

O parametro base do prego contratual referido na alinea a) do n.° 1 do art.® 47° do CCP é fixado
em € 15.000,00 (quinze mil euros), acrescido do imposto sobre o valor acrescentado, valor este
para o prazo de execugdo de trés anos, sendo o valor anual de € 5.000,00 (cinco mil euros),

acrescido do imposto sobre o valor acrescentado.

Clausula 6.* - Caugio

De acordo com o n.® 2 do artigo 88.° do CCP néao é exigida caugéo.

CAPITULO II - OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO
Clausula 7.* - Obrigagdes principais do adjudicatario

1. Se prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagcédo aplicavel e no presente caderno de
encargos, da celebragdo do contrato decorrem para o adjudicatario as seguintes obrigacgdes
principais;
a) Prestar o servico de auditoria e revisdo legal de contas, nos termos, condigdes e
caracteristicas definidas no caderno de encargos e demais documentos contratuais;
b) Comunicar antecipadamente ao CEPAM os fatos que tornem total ou parcialmente
impossivel a prestagdo de servigos ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacoes,
nos termos do contrato celebrado;
c) Nao alterar as condigdes da prestacao de servigos fora dos casos previstos neste caderno de
encargos;
d)Prestar de forma correta e fidedigna as informagodes referentes as condigdes em que é
prestado o servigo, bem como prestar todos os esclarecimentos que se justifiquem, de acordo
com as circunstancias;
e) Comunicar qualquer fato que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagao social, os seus representantes legais com relevancia para
a prestagdo de servigos, a sua situagao juridica ou situagio comercial, bem como as alteragoes
aos contratos e moradas indicadas no contrato para a sua gestao;
f) Ter ao seu servico pessoal de reconhecida idoneidade moral, aptidao fisica e adequada

formagao técnica;
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g) Recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e

adequados a prestagédo dos servigos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao
necessario a perfeita e completa execugao das prestagdes contratuais a que esta obrigado;
h) Manter durante a execugdo do contrato, todas as condi¢ées de habilitacdo e qualificacao
exigidas no procedimento para a prestagéo de servigos, bem como a situacao tributaria e
perante a seguranga social regularizadas;
i) Cumprir todos os procedimentos legais e convencionais aplicaveis a sua atividade e relativos
aos trabalhadores e colaboradores que estdo ao seu servigo, nomeadamente, o pagamento dos
erncargos sociais, seguros ou outros legalmente fixados;
j) Cumprir todas as disposigdes legais e regulamentares em vigor sobre seguranca, higiene e
saude no trabalho, relativamente a todo o seu pessoal, sendo por sua conta os encargos que
dai resultarem incluindo os que decorram de eventuais acidentes;
2. Séo da responsabilidade do adjudicatario todos os encargos decorrentes de transporte e
alimentagé@o dos seus trabalhadores e colaboradores, bem como quaisquer equipamentos que se
afigurem necessarios & prossecucao das prestacgdes exigidas neste caderno de encargos;
3. O adjudicatario é responsavel por quaisquer agoes diretas ou indiretas dos seus trabalhadores
e colaboradores, que impliquem prejuizo para o CEPAM, para os seus trabalhadores ou para
terceiros;
4. O adjudicatario é ainda responsavel pelo pagamento de quaisquer indemnizacgées devidas ao
CEPAM, aos seus trabalhadores ou a terceiros, originadas por danos causados em consequéncia
de quaisquer agdes ou omissdes que lhe sejam, direta ou indiretamente, imputaveis ou aos

trabalhadores ou colaboradores ao seu servigo;

Clausula 8.* - Deslocagdes
Todas as deslocagdes necessarias para o adjudicatario cumprir as obrigages presentes neste

Caderno de Encargos sédo da inteira responsabilidade do mesmo.

Clausula 9.2 - Seguros

1. Serao da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obrigacoes relativas ao pessoal
utilizado na prestacdo de servigos, assim como o cumprimento de toda a legislacdo aplicavel,
nomeadamente aquela relativa a celebracéo de seguros de acidentes de trabalho.

2. Quando exigiveis sdo da responsabilidade do adjudicatario a celebragio dos seguros
necessarios para a concretizagio das iniciativas objeto do procedimento.

3. A entidade adjudicante podera, sempre que o entender conveniente, exigir prova documental
da celebragdao dos contratos de seguro referidas no nimero anterior, devendo o prestador de

servigos fornecé-la no prazo de 5 dias 1teis.
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CAPITULO I1I - DEVER DE SIGILO

Clausula 10.* - Objeto do dever de sigilo
1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagédo e documentacdo, técnica e néo
técnica, comercial ou outra, relativa ao adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou

em relacdo com a execugdo do contrato.

2. A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que néao o destinado direta e

exclusivamente a execugao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informag¢do e a documentacdo que sejam
comprovadamente do dominio ptiblico ou que o adjudicatario seja legalmente obrigado a revelar,
por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.

Clausula 11.* - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de trés (4) anos a contar do
cumprimento ou cessagio, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente
a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegcido de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianc¢a devidos as pessoas coletivas.

CAPITULO IV - OBRIGACOES DO CONTRAENTE PUBLICO

Clausula 12.* - Pregco Contratual

1. Pela execucao da prestacgiao de servigos e pelo cumprimento das demais obrigacées decorrentes
do Contrato, o CEPAM deve pagar ao prestador de servigos o preco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente puiblico.

Clausula 13.* - Condigoes de Pagamento

1. A quantia devida pelo CEPAM sera liquidada nas condig¢des da proposta do adjudicatario, apés
a recegéo das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apés o vencimento da obrigacio
respetiva,

2. As faturas referentes as quantias em divida s6 podem ser emitidas apds a prestagao do servigo

a que se referem.
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3. Caso a fatura apresentada ndo mercga a aprovagao do CEPAM por nédo conformidade com o
estabelecido, este comunicara tal facto ao adjudicatario, o qual devera proceder 4 emisséo de nova
fatura corrigida, contando-se o prazo de pagamento a partir da data da recegéao desta ultima.

4. Nao podem ser propostos adiantamentos por conta dos servigcos a prestar.

CAPITULO V - RESOLUGAO

Clausula 14.* - Resolugido por parte do contraente piihlico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacdées que lhe incumbem, designadamente no caso de atraso
significativo na execucéo do servigo.

2. O direito de resolugao referido no nimero anterior exerce-se mediante simples declaragéo

enviada ao adjudicatario.

Clausula 15.* - Resolugido por parte do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo previstos na lei, o adjudicatario pode resolver
o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de seis meses
ou o montante em divida exceda 25% do preco contratual.

2. Com excecao do disposto no niimero seguinte, o direito de resolugao é exercido por via judicial.
3. No caso previsto no numero 1, o direito de resolugédo pode ser exercido mediante simples
declaragdo enviada ao adjudicante, que produz efeitos 30 dias apds a recegao dessa declaragao,
salvo se este ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas de juros de mora a
que houver lugar.

4. A resolucdo do contrato nos termos dos nlimeros anteriores cessa todas as obrigagées do

adjudicatario ao abrigo do contrato, com exce¢io daquelas a que se refere o artigo n.® 444 do CCP.

Cliausula 16.* - Foxrg¢a maior

1. Nao podem ser impostas penalidades nem ser considerado como incumprimento, a néo
realizagdo pontual das prestacdes contratuais, a cargo de qualquer das partes, que resulte de caso
de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebragédo do contrato e cujos efeitos nédo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forga maior, se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagodes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. Nao constituem for¢a maior, designadamente:
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a) Circunstancias que néo constituam for¢ga maior para os subcontratados do prestador

de servicos, na parte em que intervenham,;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinacgdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou
6nus que sobre ele recaiam;
d) Manifestacoes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacées do prestador de servigos cuja
causa, propagacgido ou proporgées se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos nédo devidas
a sabotagem,;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5. A for¢a maior determina a prorrogagéo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forca maior.
CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Clausula 17.* - Deveres de informacdo

1. Cada uma das partes deve informar de imediato a outra sobre quaisquer circunstancias que
cheguem ao seu conhecimento e que possam afetar os respetivos interesses na execucgdo do
contrato, de acordo com as regras gerais da boa-fé.

2. Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer circunstancias,
constituam ou néao for¢a maior, que previsivelmente impe¢gam o cumprimento ou o cumprimento
tempestivo de qualquer uma das suas obrigacdes.

3. No prazo de dez dias apds a ocorréncia de tal impedimento, a parte deve informar a outra do

tempo ou da medida em que previsivelmente sera afetada a execugao do contrato.

Clausula 18.% - Comunicacgdes e notificagdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos

Puablicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma.
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2. Qualquer alteracgdo das informagoes de contato constantes no contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 19.* - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no Contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados,

contando-se do seguinte modo:

a) Nao se inclui na contagem do prazo o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o mesmo

COIMeEga a Correr;
b) Os prazos sao continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e feriados;

c) O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 horas do
dia que corresponda, dentro da tiltima semana, més ou ano, a essa data, mas se no ultimo més

nao existir dia correspondente o prazo finda no ultimo dia desse més;

d) O prazo que termine em sabado, domingo, feriado ou em dia em que o servigo perante o qual
deva ser praticado o ato que néo esteja aberto ao publico, ou néo funcione durante o periodo

normal, transfere-se para o 1.° dia 1util seguinte,

Clausula 20.? - Foro competente

Para resolucédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo do Circulo da Madeira, com expressa rentincia a qualquer outro.

Clausula 21.* - Subcontratacio e cessido da posigido contratual
A subcontratagao pelo adjudicatario e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 22.* - Normas aplicaveis

Em todo o omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no Cédigo dos
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, adaptado a
RAM pelo Decreto Legislativo Regional n.® 34/2008/M, de 14 de agosto, nas respetivas redacgées

atualmente vigentes, e na restante legislagdo especialmente aplicavel,
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CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 23.* — Objeto
O Contrato tem por objeto a aquisicao de servigos de auditoria, revisio e certificacdo legal de
contas das Demonstragées Financeiras e Orgamentais do CEPAM, relativas aos anos 2021, 2022

e 2023, de acordo com as especificagdes definidas no caderno de encargos.

Clausula 24.* - Definicdao dos Servicos a Realizar
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagéo aplicavel e no caderno de encargos,
a prestagao de servigos visard, no quadro dos procedimentos de auditoria geralmente aceites, a
andlise critica dos registos e documentos pertinentes e devera satisfazer, no quadro temporal
definido no respetivo objeto, essencialmente os seguintes objetivos:
a) Auditar a Demonstragdes Financeiras e Orgamentais do CEPAM e proceder a Certificacéo
Legal de Contas nos termos previstos pelo n.° 1 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 192/2015, de
11 de setembro, que aprovou o Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as Administragoes
Piblicas (SNC-AP);
b) Efetuar a entrega da Certificacdo Legal de Contas até 15 de abril do ano seguinte aquele a
que a mesma diz respeito;
¢) Verificar a observancia das normas contabilisticas, de contratagio publica e legislagéo fiscal
aplicaveis;
d) Verificar a regularidade dos registos contabilisticos e documentos que lhes servem de
suporte;
e) Avaliar os sistemas de controlo e procedimentos internos, com especial incidéncia nas areas
de controlo da receita, controlo da despesa, tesouraria e ativos fixos tangiveis;
f) Propor solugdes para a melhoria dos sistemas de controlo interno, nomeadamente através
de documentos de trabalho que visem a implementacdo dos manuais de controlo interno
apropriados;
g) Verificar a adequagdo da informagédo constante das demonstragées financeiras e
orgamentais, das divulgagoes e do relatério de gestao.
2. O trabalho de auditoria e revisao legal de contas devera obedecer as normas legais e diretrizes

técnicas aplicaveis, nomeadamente as emitidas pela Ordem dos Revisores Oficiais de Contas.
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